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CUPRINS 

 
 

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii 
operaţionale 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul ediţiei 

procedurii 
4. Abrevieri ale termenilor 
5. Cadrul general – descrierea grupului ţintă 
6. Criterii de selecţie – condiţii de eligibilitate pentru grupul ţintă 
7. Etape de realizare a procesului de selecţie 
8. Anexe 

                                                               
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 

reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 
 

Elemente 
privind 

responsabilii 
/ operaţiunea 

Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

Elaborat 
 

Marin Elena Simona 

 

 

 

Membru în 
Comisia de 
Programe şi 
Proiecte 
Europene 

  

Verificat 
 

Moisescu Mihaela Responsabil 
Comisie 
Programe şi 
Proiecte 
Europene 

  

Aprobat 
 

Pandelache Laura Elena Director   
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 
 Ediţia sau, după 

caz, revizia din 
cadrul ediţiei 

 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data la care se aplică prevederile 
ediţiei sau revizia ediţiei 

1. 2.  3. 4. 
2.1. Ediţia II   Noiembrie 2022 
2.2.  Revizia I   20.02.2023 
2.3. Revizia II 5, 5.1, 6.1, 6.2, 7  09.10.2023 

 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 

ediţiei procedurii operaţionale 
 

 Scopul 
difuzării 

Exemplar 
nr. 

Compartiment 
 

Funcţia Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 
3.1. Av, Ap 1 Management Director Pandelache 

Laura 
  

3.2 Ap 2 Management Director 
adjunct 

Ioan 
Gabriela 

  

3.3. Ap 3 Management Director 
adjunct 

Popescu 
Irina 

  

3.4. Ap 4 Educativ Consilier 
educativ 

Suditu 
Iulia 

  

3.5.  Ap 5 Curriculum Responsabil 
comisie 

Ioan 
Gabriela 

  

3.6. Ap, Ah 6 Secretariat Secretar şef Sandu 
Matilda 

  

 
4. Abrevieri ale termenilor 
Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul 

1. PO Procedură operaţională 
2. E Elaborare 
3. V Verificare 
4. A Aplicare 
5. Ap Aprobare 
6. Ah Arhivare 
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5. CADRU GENERAL 
 
Scopul acestei proceduri este realizarea activităţii de selecţie a candidaților în vederea 

includerii în grupul țintă al proiectului din cadrul Programului Erasmus+ Acţiunea Cheie 1- 
Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996. 
 

6. DESCRIEREA GRUPULUI ŢINTĂ 
 
Grupul ţintă este format din 12 elevi, cu vârste între 15-17 ani, clasele IX-XI, care vor 

participa la mobilități pe termen scurt, organizate în școli europene. 
 
             6.1. Condiţii de eligibilitate a grupului ţintă 

  Media 10 la purtare, și media generală minim 9,00 ȋn anul şcolar 2022-2023; 
  Nivel de competențe limba engleză minim B2;  
  Selectarea elevilor participanți se va face pe bază de portofoliu de candidatură, scrisoare 

de intenţie şi interviu motivațional. 
 

6.2. Documente de referință 

 Apelul Național la propuneri de proiecte publicat la data de 27.12.2022 / actualizat la data de 
14.03.2023 

 Ghidul Programului Erasmus+ publicat la data de 23.11.2022 
 

7.  ETAPE DE REALIZARE A PROCESULUI  DE SELECŢIE 
Activitatea de selecţie a grupului ţintă se desfăşoară în perioada  27.11.2023 – 22.12.2023 
Numirea prin decizie internă a echipei de selecţie 
Responsabil: Echipa de implementare a proiectului 
1. Afişarea calendarului pentru selecţia participanţilor şi a criteriilor de selecţie, pe site-ul 

scolii, la avizierul școlii, pe grupul de whatsapp al diriginților și al cadrelor didactice–  
27.11.2023  
Responsabil: Manager de proiect – Anexa 1 

2. Ȋnscrierea online a candidaţilor pentru concursul de selecție, la adresa de email: 
erasmus.cnilc@gmail.com  27.11.2023  – 06.12.2023 

3. Verificarea și evaluarea portofoliului: 07.12.2023 – 13.12.2023  
Responsabil: echipa de selecție  
4. Interviu cu prezență fizică în 14, 15, 18.12.2023, conform repartizării pe ore 
Mențiune: Dosarele care sunt incomplete vor fi respinse, iar elevii respectivi nu vor fi 
programați pentru interviu. 
5. Anunțarea rezultatelor parțiale: 19.12.2023, până la orele 1200 
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 Responsabil: echipa de selecție, manager de proiect și director unitate școlară 
6. Depunerea contestațiilor 19.12.2023 pe adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com, în 

intervalul orar 1200-2359 
7. Rezolvarea contestaţiilor: 20.12.2023 

Responsabil: Comisia de contestații 
8. Anunțarea rezultatelor finale: 21.12.2023 
Responsabil: Manager de proiect și director unitate școlară 
9. Comisia de selecție este formată din:  
- Prof. Moisescu Mihaela – responsabil 
- Prof. Maican Simona – membru 
- Prof. Crețu Liliana - membru 
10. Comisia de contestații este formată din: 
- Prof. Ioan Gabriela – responsabil 
- Prof. pentru înv. primar Marin Elena– membru 
- Prof. Costache Cornelia Dorina - membru 

 
NOTĂ 
Vor fi selectaţi 12 participanţi dintre care 2 cu situaţii speciale (nevoi speciale, situația 
financiară a familiei, orfani, familii monoparentale, alte etnii), în conformitate cu 
specificaţiile cererii de finanţare nr. KA121-SCH-C3CA0E18 aprobate de Agenţia 
Naţională pentru programe comunitare în domeniul educaţiei şi formării profesionale din 
23.02.2023, precum și un număr de 6 rezerve. În cazul în care, printre elevii care doresc să 
participe la mobilități, nu există niciuna dintre situațiile prezentate mai sus, cele 2 locuri vor 
fi atribuite în ordinea punctajelor. 
 
Proba de interviu nu se poate contesta. 
 
Însoţitorii grupului de elevi vor fi numiţi de către directorul şcolii şi nu vor trece prin 
procesul de selecţie.  
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Anexa 1 
 
COLEGIUL NAŢIONAL „ION LUCA CARAGIALE”, PLOIEŞTI  
STR. GHE. DOJA, NR. 98 
 

ANUNŢ 
 
 

 În perioada  27.11.2023–22.12.2023 în Colegiul Naţional „ION LUCA CARAGIALE”,  
Ploieşti, se va desfăşura selecţia elevilor participanţi la proiectul „Learning and Teaching for th 
e Future” din cadrul Programului Erasmus+ Acţiunea Cheie 1- Educaţie Şcolară (SCH) 
KA121-SCH-000114996. 
 Proiectul este finanţat de Uniunea Europeană prin programul Uniunii Europene pentru educaţie, 
formare profesională, tineret şi sport 2021-2027. 

Proiectul „Learning and teaching for the future” din cadrul Programului Erasmus+ 
Acţiunea Cheie 1- Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996 se adresează elevilor 
claselor IX - XI, iar GRUPUL ŢINTĂ va fi alcătuit din 12 elevi dintre care posibil 2 elevi cu situaţii 
speciale (nevoi speciale, situația financiară a familiei, orfani, familii monoparentale, alte etnii). 
 
 Selecția participanților la mobilitate va fi făcută de către Comisia de Selecție și va avea loc 
în următoarele etape: 

1. evaluarea portofoliilor conform grilei de evaluare – 65p  
2. scrisoare de intenţie – 10p 
3. interviu motivațional – 25p 

Dosarele de candidatură se vor depune doar online la adresa: erasmus.cnilc@gmail.com și vor 
conține: 
 Portofoliul (CV europass; adeverinţe/diplome/certificate care să ateste premiile și mențiunile 
obținute la concursuri și olimpiade școlare recunoscute de ME și participarea la activităţi 
extraşcolare/voluntariat/proiecte și parteneriate, în ultimii 2 ani școlari încheiați; declarație pe 
propria răspundere (în cazul în care nu au mai participat la proiecte Erasmus); adeverință eliberată 
de secretariatul școlii care să ateste media 10 la purtare și media generală obținută în anul școlar 
2022-2023; acte doveditoare (SCANATE) în cazul elevilor cu situații speciale. 
         Scrisoare de intenţie; 
 Copie CI; 
 Acordul scris al părinților sau susținătorilor legali privind disponibilitatea de a deveni familii 
gazdă şi de a asigura subzistenţa (cazarea în cameră separată în locuința familiei, masa şi activităţile 
locale) elevilor din ţările partenere, pentru cazul în care va fi necesar ca elevii să fie găzduiți - 
anexa 4; 
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     Acordul scris al părinților sau susținătorilor legali pentru prelucrarea datelor cu caracter 
personal ale elevilor- anexa 5; 
 Adeverinţă medicală, eliberată de medicul de familie, care să ateste că elevul nu este în 
evidență cu boli cronice care i-ar pune viața în pericol în timpul mobilității. 
   
 
Calendarul desfăşurării selecţiei este următorul: 
 

 27.11.2023 - Afişarea calendarului pentru selecţia participanţilor şi a criteriilor de selecţie, 
pe site-ul scolii, la avizierul școlii, pe grupul de whatsapp al diriginților și al cadrelor 
didactice 

 27.11.2023  – 06.12.2023 - depunerea dosarelor de înscriere pentru concursul de selecție, la 
adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com 

 07.12.2023 – 13.12.2023 - verificarea și evaluarea dosarelor de către comisia de selecţie 
 14, 15, 18.12.2023 – interviu cu prezență fizică, conform repartizării pe ore; 
 19.12.2023, până la orele 1200 – afişarea rezultatelor parțiale la avizier / site-ul şcolii 
 19.12.2023 – depunerea contestațiilor, pe adresa de email erasmus.cnilc@gmail.com, în 

intervalul orar 1200- 2359 
 20.12.2023 - rezolvarea contestaţiilor 
 21.12.2023 – afișarea rezultatelor finale la avizier / site-ul şcolii 
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Anexa 2 
FIȘĂ DETALIATĂ EVALUARE CANDIDATURĂ 

 
Pentru selecţia elevilor 

în grupul țintă al Proiectului „Learning and Teaching for the future” din cadrul Programului 
Erasmus+, Acțiunea Cheie 1- Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996 

 

Numele elevului ________________________________ 

Clasa__________________________ 

 

Nr. 
crt. Criterii de evaluare Punctaj  Evaluator 

I 
Evaluator 

II 
Evaluator 

III 

 
    Media  

I. PORTOFOLIU maxim 65 puncte     
CV Europass max 15 p     
Media generală- maxim 5p 9,50 – 10   5p     

9,00 – 9,49  4p  
Participări la olimpiade și concursuri ME și/sau activităţi extraşcolare ( max. 25 puncte)  

Premii și mențiuni la concursuri și 
olimpiade înscrise în calendarul 
CAER/CAEN 

max 10p     

Județean M 0,25p/PIII 0,5p/PII0,75p/PI 1p      
  Regional M 0,75p/PIII 1p/PII 1,50p/PI 2p     

Național M 1,5p/PIII 2p/PII 2,50p/PI 3p     
Internațional M 2p/PIII 2,5p/PII 3p/PI 4p     

Participare la activităţi 
extrașcolare/proiecte/parteneriate 
(diplome/ certificate/ adeverințe 
prezentate în original la interviu) 

max 
10p  

0,5p/doc 
 

    

Activităţi de voluntariat (documente 
doveditoare prezentate în original la 
interviu) 

max  
5p 

0,5p/doc 
    

Participarea pentru prima dată într-un 
proiect Erasmus în cadrul Colegiului 
Naţional „Ion Luca Caragiale” Ploieşti, 
dovedită prin declarație pe proprie 

         10 puncte 
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răspundere 
Situații speciale (nevoi speciale, 
situația financiară a familiei, orfani, 
familii monoparentale, alte etnii) 

10 puncte 
    

II. Evaluare scrisoare de intenţie 
Maxim 10 puncte 
 

Motivație, interes 
personal max. 4p 

    

Cunoștințe despre 
programul Erasmus+ 
max. 4p 
Redactare: ortografie, 
punctuație, folosire 
diacritice, așezare în 
pagină – max. 2 p 

III. Evaluare interviu motivaţional- 
Competențe de comunicare în limba 
engleză 
Maxim 25 puncte 

Scurtă prezentare 
personală max. 5p 

    

Interacțiune cu 
evaluatorii max 10p 
Calități personale și 
competențe care îl 
recomandă pe 
candidat pentru a 
deveni beneficiar al 
proiectului max. 10p  

Total punctaj 100 p     

   

1. Prof. Moisescu Mihaela – responsabil 
2. Prof. Maican Simona – membru 
3. Prof. Crețu Liliana - membru 
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Anexa 3 
FIŞĂ DE EVALUARE FINALĂ 

 
Pentru selecţia elevilor 

în grupul țintă al Proiectului „Learning and teaching for the future” din cadrul Programului 
Erasmus+, Actiunea Cheie 1- Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996 

 
Numele elevului _______________________________ 
 
Clasa ____________________________ 
 
Nr. 
crt. 

Proba de selecție Punctaj  Punctaj obținut 

1 EVALUARE PORTOFOLIU 65 puncte  

2 SCRISOARE DE INTENŢIE 10 puncte  

3 INTERVIU MOTIVAŢIONAL 25 puncte  

TOTAL PUNCTAJ      100 puncte  
 
SCRISOAREA DE INTENȚIE: se menţionează calităţile personale şi competenţele care îl 
recomandă pe candidat şi de asemenea, ce aşteptări, responsabilităţi şi angajamente îşi va asuma 
candidatul pe toată durata proiectului. 
 
PROBA DE INTERVIU MOTIVAŢIONAL 
 
Vor fi evaluate profilul personalităţii candidatului (capacitatea de a lucra în echipă, toleranţa, 
rezistenţa la stres, capacitatea de adaptare, seriozitatea şi credibilitatea, puterea de convingere), 
dorinţa de implicare în activităţile proiectului. Interviul se va susține în română şi engleză. 
   
PROFIL ELEV   

 
– persoană dinamică, aptă de lucru intens în domeniul proiectului; 
– interes susţinut şi implicare activă – disponibilitate de a lucra în timpul liber;  
– receptivitate la solicitările echipei de proiect; 
– seriozitate şi simt organizatoric; 
– motivaţie; 
– sprijinul familiei;  

1. Prof. Moisescu Mihaela – responsabil 
2. Prof. Maican Simona – membru 
3. Prof. Crețu Liliana - membru 
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Anexa 4 
 

ACORD PĂRINTE PARTICIPARE PROIECT 
 
 

Subsemnatul/a................................................................................, CNP.............................................., 

CI seria ........... nr. ........................, eliberată de …………………......................................, la data de 

.........................................., adresa de domiciliu .................................................................................., 

județ........................., telefon …………………., e-mail ......................................................................, 

în calitate de părinte/tutore al elevului/elevei ......................................................................................., 

clasa a ...........-a, CNP......................................................., CI seria ........... nr. ............................. 

eliberată de ......................................................., la data de...................................., adresa de 

domiciliu ..............................................................................................., județ....................................., 

telefon ..................................., e-mail....................................................................................... 

Sunt de acord cu participarea fiului meu/fiicei mele ………............................................................... 
la Proiectul „Learning and teaching for the future” din cadrul Programului Erasmus+, 
Actiunea Cheie 1- Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996 şi îmi asum răspunderea cu 
privire la îndeplinirea de către fiul meu/fiica mea 
.............................................................................................. a tuturor obligațiilor ce revin 
beneficiarilor acestui proiect (respectarea programului stabilit, păstrarea ordinii și liniștii publice, 
neconsumarea de alcool, tutun sau orice alte substanțe interzise de lege, menținerea unei conduite 
civilizate și cuviincioase în cadrul echipei și în spațiile de cazare, în timpul mobilității), în cazul în 
care candidatura sa va fi acceptată. De asemenea, îmi declar disponibilitatea de a deveni familie 
gazdă şi mă angajez să asigur subzistenţa (cazarea, masa şi activităţile locale) elevului din ţările 
partenere pe care îl voi găzdui pe perioada mobilităţii în România. 

În cazul nerespectării tuturor acestor obligații, asumate prin semnarea acestui angajament, declar că 
voi returna întreaga sumă ce se va cheltui pentru fiul meu/fiica mea ..................................................  
în calitate de participant în proiectul „Learning and teaching for the future” din cadrul 
Programului Erasmus+, Actiunea Cheie 1- Educaţie Şcolara (SCH) KA121-SCH-000114996. 
 
 

Data                                                                                                             Semnătura părinte, 
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Anexa 5 
 

ANGAJAMENT SCRIS 
ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE/CONFIDENŢIALITATEA 

DATELOR 
 
 

Subsemnatul/a................................................................................, CNP.............................................., 
CI seria ........... nr. ........................, eliberată de …………………......................................, la data de 
.........................................., adresa de domiciliu .................................................................................., 
județ........................., telefon …………………., e-mail ......................................................................, 
în calitate de părinte/tutore al elevului/elevei ......................................................................................., 
clasa a ...........-a, CNP......................................................., CI seria ........... nr. ............................. 
eliberată de ......................................................., la data de...................................., adresa de 
domiciliu ..............................................................................................., județ....................................., 
telefon ..................................., e-mail....................................................................................... 

In calitate de potențial beneficiar al proiectului „Learning and teaching for the future” din 
cadrul Programului Erasmus+, Acțiunea Cheie 1- Educaţie Şcolară (SCH) KA121-SCH-
000114996 am fost informat privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu 
respectarea dispozițiilor legale. Declar că sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele 
…………………………………................…… să fie utilizate în scopul proiectului mai sus 
menționat, pe internet, site-ul şcolii, site-ul proiectului, facebook, cât şi prin publicarea lor în presa 
locală. 
Înțeleg că orice omisiune sau incorectitudine în prezentarea informațiilor în scopul de a obține 
avantaje materiale sau de orice altă natură este pedepsită conform legii, declar că nu am furnizat 
informații false în documentele prezentate și îmi asum responsabilitatea datelor conținute în dosarul 
de candidatură, garantând că datele furnizate sunt reale, corecte și complete. Mă angajez ca, în 
eventualitatea modificărilor survenite în datele personale care fac obiectul dosarului de candidatură 
depus (reînnoirea cărților de identitate, schimbarea adresei de domiciliu etc.) să anunț echipa 
proiectului și să aduc o copie a actelor doveditoare. Declar că sunt de acord cu utilizarea oricărui 
document, informaţie sau alt material, care sunt prezentate în scris sau oral, referitoare la fiul/fiica 
mea, ……………………………………………….. cu respectarea dispozițiilor legale referitoarea la 
păstrarea confidenţialităţii. 
 
 
Data:                                                                                                                    Semnătura părintelui, 


